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Einleitung

Diese Ausflllhiife soll Ihnen die Bearbeitung des
Fragebogens zur steuerlichen Erfassung erleichtern. Im
Folgenden werden die Fragen zu den erbetenen Angaben
naher erlautert.

Eine Einfihrung in die Pflichten, die sich aus lhrer
Betatigung ergeben, konnen Sie der Broschire
~Steuerlicher Wegweiser fir Existenzgriinder® entnehmen.
Die Broschire koénnen Sie im Internet unter
www.smf.sachsen.de Stichwort ,Broschiiren® oder unter
folgender Adresse kostenlos bestellen:
Zentraler  Broschirenversand der  Sachsischen
Staatsregierung, Hammerweg 30, 01127 Dresden,
Tel.: 03 51/2 10 36 -71 oder -72, Fax: 03 51/2 10 36 81
E-Mail: Publikationen@sachsen.de
Wenn Sie dies wiinschen, stellt lhnen ihr Finanzamt gern
die Broschure zur Verfligung.
Sollten Sie weitere Informationen bendtigen, wenden Sie
sich bitte an lhren steuerlichen Berater. Im Ubrigen steht
Ihnen Ihr Finanzamt gerne fir Einzelfragen zur Verfligung.

Soweit Datumsangaben erbeten werden, sind diese wie
folgt anzugeben: TT.MM.JJJJ
(T = Tag, M = Monat, J = Jahr, z.B. 24.06.2002).

Abkurzungsverzeichnis

AO = Abgabenordnung
EStG = Einkommensteuergesetz
UStG = Umsatzsteuergesetz

Allgemeine Angaben

Zeilen 1 und 8
Hier sind auch eventuell vorhandene Namenszusatze
(z.B. Prof., Dr., Graf, von) einzutragen.

Zeilen 2 und 9

Tragen Sie die Religionszugehdorigkeit ein, wenn Sie/lhr
Ehegatte einer Religionsgemeinschaft
angehoéren/angehort, die Kirchensteuer erhebt.

Tragen Sie lhren derzeit ausgelibten Beruf bzw. den lhres
Ehegatten ein.

Zeilen 3 und 4

Tragen Sie bitte Ihre jetzige Postanschrift ein. Haben Sie
zur Zeit mehrere Wohnsitze, wird um die Angabe aller
Wohnsitze auf einem Zusatzblatt gebeten. Der
Hauptwohnsitz als Mittelpunkt Ihrer Lebensinteressen
(z.B. Familienwohnsitz) ist dabei besonders zu
kennzeichnen.

Soweit Sie uber ein Postfach verfligen, tragen Sie
Postfachnummer und Postfachpostleitzahl mit Ort ein.

Zeile 7

Eine dauernde Trennung liegt nicht vor, wenn Ehegatten
nur vorlbergehend, z.B. bei auswartiger beruflicher
Tatigkeit, nicht zusammen leben.

Zeile 10
Tragen Sie hier die ggf. abweichende Anschrift des
Ehegatten ein.

ASt 022.2 Ausfilllhilfe zum Fragebogen Betrieb/Beteiligung (OFD Chmz — 12.05)


http://www.smf.sachsen.de/
mailto:Publikationen@sachsen.de

Zeilen 12 bis 14

Tragen Sie nur die Kinder ein, fur die Sie Kindergeld oder
vergleichbare Leistungen bzw. Freibetrdge nach § 32 Abs.
6 EStG (Kinderfreibetrag/Betreuungsfreibetrag) erhalten.
Sollten die fir die Antwort vorgesehenen Zeilen nicht
ausreichen, figen Sie die weiteren Angaben bitte auf
einem gesonderten Blatt bei.

Zeilen 15 bis 17

Der Zahlungsverkehr mit dem Finanzamt wird unbar
abgewickelt. Geben Sie deshalb lhre Girokontonummer,
die Bankleitzahl, das Geldinstitut und den Kontoinhaber
an. Reichen die Schreibstellen fur die Angaben zu lhrem
Geldinstitut nicht aus, kurzen Sie bitte die Angaben in
geeigneter Weise ab.

Andert sich kiinftig lhre Bankverbindung, teilen Sie dies
bitte umgehend lhrem Finanzamt schriftlich mit.

Fir die Erstattung von Steuern haben Sie folgende

Méglichkeiten:

1. Die Angabe einer Bankverbindung fir alle
Steuererstattungen in Zeile 15.

2. Die Angabe je einer gesonderten Bankverbindung flr
die  Erstattung von Personensteuern (z.B.
Einkommensteuer) in Zeile 16 und die Angabe einer
weiteren Bankverbindung fiir die Erstattung von
Betriebssteuern (z.B. Umsatzsteuer, Lohnsteuer) in
Zeile 17.

Zeile 18

Das Lastschrifteinzugsverfahren ist fir beide Seiten der
einfachste  Weg, den Zahlungsverkehr fristgerecht
abzuwickeln. Damit verhindern Sie, dass beispielsweise
Falligkeitstermine fiir Steuern in Vergessenheit geraten
und Ihnen dadurch Sdumniszuschlage entstehen.

Wenn Sie am Lastschrifteinzugsverfahren teilnehmen
mochten, fiillen Sie bitte den beigefiigten Vordruck aus.

Zeilen 21 und 22
Sie haben die Madglichkeit, eine dritte Person als
Empfangsbevollmachtigten zu benennen.

Bitte beachten Sie, dass diesbeziigliche Angaben von

Ihrem Finanzamt nur berticksichtigt werden kénnen, wenn

eine entsprechende Vollmacht beigefiigt ist.

Zusatzlich zu den Angaben in Zeile 21 ist es auRerdem

erforderlich, die Zustandigkeit des

Empfangsbevolimachtigten in Zeile 22 naher zu

bestimmen. Dabei kénnen Sie zwischen den folgenden

Méglichkeiten wahlen:

1. Die Empfangsvollmacht gilt fir das Feststellungs-/
Festsetzungs- und das Erhebungsverfahren.
(Der Bevollméchtigte erhalt sdmtliche Schreiben und
Bescheide der Finanzverwaltung.)

2. Die Empfangsvollmacht gilt nur fir das Feststellungs-/
Festsetzungsverfahren.
(Der Bevollmachtigte erhalt nur die Schreiben und
Bescheide, welche in erster Linie die Ermittlung der
tatsdchlichen Verhéltnisse zur Berechnung und
Feststellung der Besteuerungsgrundlagen gem. §§
179ff. AO bzw. die Berechnung und Festsetzung der
Steuern, Steuermessbetrage, steuerlichen
Nebenleistungen usw.  betreffen, z.B. auch die
Steuerbescheide.)

3. Die Empfangsvollmacht gilt nur fir das Erhebungs-
verfahren.
(Der Bevollmachtigte erhalt nur die Schreiben und
Bescheide, welche ausschlielich der reinen Zahlung
und Erstattung der Steuern sowie der steuerlichen
Nebenleistungen dienen.)

Angaben zur gewerblichen, selbstindigen
(freiberuflichen) oder land- und
forstwirtschaftlichen Tatigkeit

Zeile 25

Beschreiben Sie kurz die Art und den Umfang des

ausgelibten  Gewerbes bzw. der von |hnen

nachgegangenen Tatigkeit, z.B.:

e Handel mit Hilfsmitteln zum SchweilRen oder Ldéten
von Metallen,

e Backerei (Handel mit Backereierzeugnissen —
Brotchen, Brot, Backwaren),

e Handel mit Baustoffen (ohne
Schwerpunkt),

e  Arzt - Internist,

e landwirtschaftlicher Gartenbaubetrieb.

ausgepragten

Zeile 26

Tragen Sie an dieser Stelle die Bezeichnung lhres
Unternehmens/lhrer Firma ein, z.B.:

e  Otto Mdller — Gerlstbau,

e Imbiss ,Balkangrill“, Inhaber Horst SpieR3,

e Friedrich Spanisch — Ubersetzungen,

e Hofgut ,Jotwede®, Inhaber Harald Schauinsland.

Zeilen 27 und 28

Tragen Sie bitte die Postanschrift des Unternehmens ein.
Soweit das Unternehmen Uber ein Postfach verflgt,
tragen Sie Postfachnummer und Postfachpostleitzahl mit
Ort ein.

Zeilen 30 bis 32

Werden in mehreren Gemeinden Betriebstatten
unterhalten, geben Sie bitte die Anschriften und
Telefonnummern aller Betriebstatten an. Eine
Betriebstatte ist jede feste Geschéaftseinrichtung oder
Anlage, die der Tatigkeit eines Unternehmens dient, z. B.
Statte der  Geschaftsleitung,  Zweigniederlassung,
Fabrikations- und Werkstatten, Warenlager, Einkaufs- und
Verkaufsstellen (§ 12 AO).

Zeile 34

Soweit Sie als Kaufmann im Sinne des Handelsrechts zur
Eintragung in das Handelsregister verpflichtet sind, fligen
Sie bitte dem Fragebogen eine Kopie des aktuellen
Auszuges bei bzw. reichen diese nach.

Zeilen 35 und 36

Geben Sie die Anschrift der Geschéaftsleitung an, soweit
diese von der Anschrift des Unternehmens (Zeilen 27 und
28) abweicht. Als Geschaftsleitung gilt der Ort, an dem der
unternehmerische Wille gebildet wird (§ 10 AO).

Zeilen 37 bis 39

Geben Sie die  Grindungsform  sowie  das
Grindungsdatum lhres Unternehmens/lhrer Firma an.
Soweit eine Ubernahme, Verlegung oder Umwandlung
vorliegt, sind aulerdem der Name und die Anschrift des
vorherigen Unternehmens bzw. des Vorinhabers sowie
das bisher zustédndige Finanzamt einschlief3lich der
Steuernummer, unter welcher das Unternehmen/die Firma
bisher geflihrt wurde, anzugeben. Im Falle einer
Ubernahme, Verlegung oder Umwandlung fiigen Sie bitte
die entsprechenden Vertrage bei.

Wichtiger Hinweis:

Die Umséatze im Rahmen einer Geschéaftsverauflerung im
Ganzen an einen anderen Unternehmer fiir dessen
Unternehmen unterliegen nicht der Umsatzsteuer.
Unberechtigt vom Veraulerer ausgewiesene
Umsatzsteuer kann der Erwerber nicht als Vorsteuer
abziehen.



Angaben zur
Vorauszahlungen

Festsetzung der

Zeilen 42 bis 48

Geben Sie fir das Jahr der Betriebseréffnung sowie das
Folgejahr alle voraussichtlichen Einkiinfte von Ihnen und
ggf. Inrem Ehegatten an.

Zeilen 49 und 50

Geben Sie fur das Jahr der Betriebseréffnung sowie das
Folgejahr alle voraussichtlichen Sonderausgaben sowie
Steuerabzugsbetrédge von Ihnen und ggf. lhrem Ehegatten
an.

Angaben zur Gewinnermittlung

Zeilen 51 und 52

Geben Sie die Art der Gewinnermittlung an. Fir den Fall
der Bilanzierung ist eine Eréffnungsbilanz beim Finanzamt
einzureichen. Auflerdem ist der
Gewinnermittlungszeitraum - Kalenderjahr oder
abweichendes Wirtschaftsjahr - anzugeben.

Es gibt grundsatzlich zwei Mdglichkeiten, den steuerlichen
Gewinn zu ermitteln:

a) Buchflihrung mit Jahresabschluss (= Bilanzierung),

b) Aufzeichnungen mit Einnahmeniiberschussrechnung.

Sind Gewerbetreibende oder land- und forstwirtschaftliche
Betriebe nach aufersteuerlichen Vorschriften, z. B. nach
Handelsrecht, zur Buchfihrung verpflichtet, so ist auf
dieser Grundlage der steuerliche Gewinn zu ermitteln.
Weiterhin sind zur Bilanzierung alle Gewerbetreibenden
verpflichtet, deren Umsatz (einschl. der steuerfreien
Umsatze, ausgenommen die Umsatze nach § 4 Nr. 8 -10
UStG) 350.000 € im Kalenderjahr oder deren Gewinn
30.000 € im Wirtschaftsjahr jahrlich (bersteigt und die
Finanzbehérde auf den Beginn der Verpflichtung
hingewiesen hat. Unbenommen bleibt die Mdglichkeit
freiwillig Biicher zu fihren.

Anderen Gewerbetreibenden und Land- und Forstwirten
sowie Freiberuflern steht die
Einnahmeniberschussrechnung als einfachste Art der
Gewinnermittlung offen. Der Gewinn ermittelt sich bei der
Einnahmenuberschussrechnung wie folgt:

Betriebseinnahmen
abzlglich Betriebsausgaben
= Gewinn oder Verlust

Sie missen dabei die Betriebseinnahmen dem
Kalenderjahr zuordnen, in dem das Geld bei Ihnen
eingegangen bzw. gutgeschrieben worden ist. Die
Betriebsausgaben ordnen Sie dem Kalenderjahr der
Zahlung Zu. Eine Ausnahme bilden die
Anschaffungskosten der langerfristig nutzbaren
Anlageguter (z.B. Ladeneinrichtung, Betriebs-PKW). Diese
sind verteilt auf die Gesamtnutzungsdauer des jeweiligen
Anlageguts in jahrlichen Abschreibungsbetragen als
Betriebsausgaben abziehbar.

Bei Land- und Forstwirten, die nicht aufgrund gesetzlicher
Vorschriften zur Buchflihrung verpflichtet sind, gibt es
unter bestimmten Voraussetzungen die Besonderheit der
Gewinnermittlung nach Durchschnittssatzen (§ 13a EStG).

Angaben zur Anmeldung und Abfiihrung der
Lohnsteuer

Die Lohnsteuer-Anmeldung ist bis zum 10. Tag nach
Ablauf jedes  Anmeldungszeitraums mit amtlich
vorgeschriebenem Vordruck auf elektronischem Weg nach

MaRgabe der Steuerdaten-Ubermittlungsverordnung zu
Ubermitteln. Auf Antrag kann das Finanzamt zur
Vermeidung von unbilligen Harten auf eine elektronische
Ubermittlung verzichten; in diesem Fall ist die Lohnsteuer-
Anmeldung vom Arbeitgeber oder von einer zu seiner
Vertretung berechtigten Person zu unterschreiben (§ 41a
Abs. 1 Satze 2 und 3 EStG). Weitere Informationen
kénnen Sie im Internet abrufen unter www.elster.de bzw.
www.finanzamt.de.

Zeile 54

Geben Sie bitte die Anzahl aller Arbeitnehmer
einschlief3lich der Aushilfskrafte, Familienangehérigen und
geringfugig Beschaftigten an, die in lhrem Betrieb tatig
sind. Die Anzahl der beschaftigten Familienangehérigen
und der geringfiigig Beschaftigten in sog. Minijobs sind
zusatzlich gesondert anzugeben.

Zeile 55

Jeder Arbeitgeber unterliegt der Verpflichtung, von den
seinen Arbeitnehmern ausbezahlten Loéhnen und
Gehéltern Lohnsteuer einzubehalten und an das
Finanzamt abzufihren.

Dazu hat er die Lohnsteuer bei maschineller
Lohnabrechnung unmittelbar nach der Formel des
Einkommensteuertarifs mit Hilfe eines Lohnsteuer-
Programms oder anhand der im Buchhandel erhaltlichen
Lohnsteuertabellen und den Daten auf  der
Lohnsteuerkarte der Arbeitnehmer zu ermitteln, es sei
denn, die Lohnsteuerermittlung erfolgt pauschal.

Der Anmeldungszeitraum (monatlich, vierteljahrlich,
jahrlich) richtet sich nach der Hohe der voraussichtlich zu
entrichtenden Lohnsteuer im Kalenderjahr. Folgende
Grenzen sind dabei maRgeblich:

Voraussichtliche jahrliche Abgabezeitraum
Lohnsteuer

Bis 800 € Jahrlich

Mehr als 800 € Vierteljahrlich
bis 3.000 €

Mehr als 3.000 € Monatlich

Der Arbeitgeber ist von der Verpflichtung zur Abgabe einer
Lohnsteuer-Anmeldung befreit, wenn er dem Betriebsstat-
tenfinanzamt mitteilt, dass er im Lohnsteuer-Anmeldungs-
zeitraum keine Lohnsteuer einzubehalten oder zu Uber-
nehmen hat, weil der Arbeitslohn nicht steuerbelastet ist.
Dies gilt auch, wenn er nur Arbeitnehmer beschéftigt, flr
die er lediglich die 2%-ige Pauschsteuer an die Bundes-
knappschaft abzufiihren hat.

Der Arbeitgeber hat daflir Sorge zu tragen, dass die von
ihm aufbewahrten Lohnsteuerkarten seiner Arbeitnehmer
unter Verschluss gehalten und dem Zugriff unbefugter
Personen entzogen werden.

Zeile 56

Die lohnsteuerliche Betriebstatte ist der im Inland
gelegene Betrieb oder Betriebsteil des Arbeitgebers, an
dem der Arbeitslohn insgesamt ermittelt wird, d.h. wo die
einzelnen Lohnbestandteile oder bei maschineller
Lohnabrechnung die Eingabewerte zu dem fur die
Durchfiihrung des Lohnsteuerabzugs maRgebenden
Arbeitslohn zusammengefasst werden. Es kommt nicht
darauf an, wo einzelne Lohnbestandteile ermittelt, die
Berechnung der Lohnsteuer vorgenommen wird und die
fur den Lohnsteuerabzug mafligebenden Unterlagen
aufbewahrt werden.



Angaben zur Anmeldung und Abfiihrung der
Umsatzsteuer

Der Unternehmer hat bis zum 10. Tag nach Ablauf jedes
Voranmeldungszeitraums eine  Voranmeldung nach
amtlich vorgeschriebenem Vordruck auf elektronischem
Weg nach MaRgabe der Steuerdaten-
Ubermittlungsverordnung zu (bermitteln, in der er die
Steuer fir den Voranmeldungszeitraum (Vorauszahlung)
selbst zu berechnen hat; auf Antrag kann das Finanzamt
zur Vermeidung von unbilligen Harten auf eine
elektronische Ubermittlung verzichten (§ 18 Abs. 1 Satz 1
UStG). Weitere Informationen konnen Sie im Internet
abrufen unter www.elster.de bzw. www.finanzamt.de.

Voranmeldungszeitraum fiir abzugebende Umsatzsteuer-
Voranmeldungen ist im Jahr der Neugrindung und im
folgenden Kalenderjahr der Kalendermonat (§ 18 Abs. 2
Satz 4 UStG).

Zeile 57

Tragen Sie den geschatzten Gesamtumsatz fir das Jahr
der Betriebserdffnung und das Folgejahr ein. Diese
Information ist wichtig fir die Beurteilung, ob Sie die
Kleinunternehmer-Regelung (s. Zeilen 58 bis 60) in
Anspruch nehmen kdénnen.

Zeilen 58 bis 60
Kleinunternehmer-Regelung § 19 Absatz 1 UStG

Die Kleinunternehmer-Regelung hat zur Folge, dass keine
Umsatzsteuer abzuflhren ist. Hierflir ist allerdings
Voraussetzung, dass in Rechnungen keine Umsatzsteuer
gesondert ausgewiesen wird. Bei  Anwendung der
Kleinunternehmer-Regelung kann kein Vorsteuerabzug
geltend gemacht werden.

Unternehmer, die im Inland oder in einem Freihafen
ansassig sind und deren Umsatz (zuzlglich der darauf
entfallenden  Umsatzsteuer) im  vorangegangenen
Kalenderjahr 17.500 € nicht Uberstiegen hat und im
laufenden Kalenderjahr voraussichtlich 50.000 € nicht
Ubersteigen wird (Kleinunternehmer), brauchen keine
Umsatzsteuer  abzufiihren. Bei  Aufnahme  der
unternehmerischen Tatigkeit im Laufe des Kalenderjahres
gilt fir die Anwendung der Kleinunternehmer-Regelung
die Umsatzgrenze von 17.500 €.

Wegen der Versagung des Vorsteuerabzuges kann sich
die Sonderregelung fir  Kleinunternehmer ungunstig
auswirken. Das Gesetz raumt diesen daher die
Maoglichkeit ein, auf die Sonderregelung zu verzichten und
die Besteuerung nach den allgemeinen Vorschriften zu
wahlen. An die Verzichtserklarung sind sie dann 5 Jahre
gebunden.

Zeile 61
Vereinbarte Entgelte (Sollversteuerung)

Das Umsatzsteuergesetz sieht im Regelfall die
Besteuerung nach vereinbarten Entgelten (so genannte
~Sollversteuerung®) vor. Das bedeutet, Sie missen die
Umsatzsteuer fir den Voranmeldungszeitraum abfiihren,
in dem Sie die Lieferungen und sonstigen Leistungen
erbracht haben, ohne Ricksicht darauf, ob der Kunde die
Rechnung sofort zahlt oder vielleicht erst Monate spater.
Dies gilt auch, wenn Sie Waren oder Leistungen aus
Ihrem Unternehmen fir private Zwecke entnehmen.
Werden jedoch vor Ausfihrung des Umsatzes
Anzahlungen geleistet, so entsteht hierfir die Steuer
bereits mit Vereinnahmung der Anzahlung.

Vereinnahmte Entgelte (Istversteuerung)

Das Finanzamt kann dem Unternehmer unter bestimmten
Voraussetzungen gestatten, die Besteuerung nach den
tatsachlich vereinnahmten Entgelten (so genannte
Jstversteuerung®) vorzunehmen. Bei Angehdrigen eines
freien Berufes — wie z. B. Architekten, Heilpraktikern,
Journalisten — ist dies ohne weitere Voraussetzungen
moglich.

Bei Gewerbetreibenden kann die Besteuerung nach
vereinnahmten Entgelten dann gestattet werden, wenn der
Gesamtumsatz (Netto-Umsatz) im vorangegangenen
Kalenderjahr 125.000€ (bis 31. Dezember 2006
500.000 € bei Gewerbetreibenden fur deren
Umsatzbesteuerung ein  Finanzamt in den neuen
Bundeslandern zustandig ist) nicht berschritten hat. Im
Jahr der Betriebserdffnung ist auf den vorrausichtlichen
Gesamtumsatz abzustellen.

Bei der Besteuerung nach vereinnahmten Entgelten
entsteht die Steuer fir Lieferungen und sonstige
Leistungen mit Ablauf des Voranmeldungszeitraums, in
dem die Entgelte vereinnahmt worden sind. Anzahlungen
sind stets im Voranmeldungszeitraum ihrer
Vereinnahmung zu versteuern. Als Zeitpunkt der
Vereinnahmung gilt bei Uberweisungen auf ein Bankkonto
grundséatzlich der Zeitpunkt der Gutschrift.

Zeile 62
Dauerfristverlangerung

Das Finanzamt verlangert auf Antrag die Fristen fir die
Abgabe der Voranmeldungen und fiir die Entrichtung der
Vorauszahlungen um einen Monat, wenn der
Steueranspruch nicht gefahrdet erscheint.

Die Fristverlangerung wird einem Unternehmer, der die
Voranmeldungen monatlich abzugeben hat, unter der
Auflage gewahrt, dass dieser eine Sondervorauszahlung
auf die Steuer eines jeden Kalenderjahres entrichtet. Der
Unternehmer hat die Fristverlangerung fir die Abgabe der
Voranmeldungen bis zu dem Zeitpunkt zu beantragen, an
dem die Voranmeldung, fir die die Fristverlangerung
erstmals gelten soll, abzugeben ist. Der Antrag ist nach
amtlich vorgeschriebenem Vordruck (USt 1 H) zu stellen.
Nahere Informationen zur Berechnung, Anmeldung und
Entrichtung der Sondervorauszahlung entnehmen Sie bitte
der Ausfiillanleitung flr diesen Vordruck.

Zeilen 63 bis 65
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Bei der steuerlichen Neuaufnahme kann der Unternehmer
die Erteilung einer Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer
beim Finanzamt beantragen. Die Erteilung erfolgt pro
Unternehmer nur einmal. Die Giiltigkeit ist jedoch auf die
Dauer einer unternehmerischen Tatigkeit beschrankt.
Nach Wiederaufnahme einer  unternehmerischen
Betéatigung wird die urspringliche Nummer
erforderlichenfalls erneut aktiviert.

Angaben zur Beteiligung an einer
Personengesellschaft/-gemeinschaft

Zeilen 66 und 67

Wenn Sie an einer Personengesellschaft/-gemeinschaft
beteiligt sind, geben Sie bitte deren Firmennamen bzw.
die Bezeichnung, unter der die Gesellschaft/Gemeinschaft
auftritt, deren Anschrift, das fiir die Personengesellschaft/-
gemeinschaft  zustandige Finanzamt und deren
Steuernummer an.
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